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Resolucao/ SEMEEC n°. 003/2025 de 31 de janeiro de 2025.

“Dispoe sobre a lotagdo e remogdo de Professor e de
Integrantes das Carreiras de Apoio a Educagdo Bdsica, no
dmbito da Secretaria Municipal de Educagdo, Esporte e
Cultura e da outras providéncias”.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA, no uso das atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 008/2025,

CONSIDERANDO a Lei n° 9.394/1996, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional,

CONSIDERANDO as Deliberacoes CME/Caarap6-MS n° 15, de 02/09/2010 e n° 16 de 20/10/2010,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 067, de 06 de julho de 2017, que dispde sobre o Plano de
Cargos, Carreiras e Remuneracao dos Profissionais da Educacdo e Integrantes das Carreiras de Apoio a
Educacado Basica do Municipio de Caarap6-MS,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 072/2018, de 26 de marco de 2018, que dispde sobre a
contratacao por tempo determinado para atender a necessidade temporaria, de excepcional interesse
publico, nos termos do inciso IX do artigo 37 da Constituicdo Federal,

RESOLVE:
Art. 1°. A lotacdo e a remocao de professor e de integrantes das carreiras de apoio a educacdo basica, no
ambito da Secretaria Municipal de Educacao, Esporte e Cultura — SEMEEC, obedecerdo ao disposto nesta

Resolucao.

Art. 2°. Lotacao: é a designacao da Instituicao Educacional onde o professor efetivo e integrantes das
carreiras de apoio a educacgao basica, terdo o seu exercicio.

Art. 3°. A lotacdo dos professores nas Instituicdes Educacionais tera as seguintes etapas:

| - Lotacdo: realizada pela Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Cultura — SEMEEC,
acompanhada pela Dire¢do da respectiva Escola ou Centro Municipal de Educacao Infantil - CMEI, antes
do inicio do ano letivo, constando a lotagao:

a) em vaga pura do professor integrante do quadro efetivo da proépria Instituicdo Educacional;

b) em vaga pura dos professores efetivos com pedido de remocao;

C) em vaga pura dos professores efetivos excedentes;

d) e dos professores admitidos por contrato, classificados em processo seletivo simplificado vigente,
nessa ordem.

Il - Re-lotacao: realizada pela SEMEEC durante o ano letivo, apds o inicio das atividades educacionais,
envolvendo vagas que tenham sido motivadas pela alteragdo no quantitativo de turmas, bem como o
inicio de funcionamento de novas Instituicdes Educacionais ou situacdes que impliquem em aumento ou
reducdo de professores.



Art. 4°. A lotagdo do professor efetivo em vaga pura sera realizada antes do inicio do ano letivo, pela
equipe técnica da SEMEEC, acompanhada pela Direcdao da Instituicdo Educacional, de acordo com a
quantidade de turmas e/ou horas/aulas existentes no ano corrente, obedecendo os seguintes critérios e
ordem de prioridade:

| - tempo de casa: maior tempo de exercicio consecutivo, lotado em vaga pura, na Instituicdo
Educacional;

Il - data de posse: maior tempo de servico no cargo;
lll - classificacao de concurso.

81°. O professor, legalmente afastado, tera a sua lotacdo assegurada na Instituicdao Educacional, conforme
Lei Complementar n° 067/2017 e nas seguintes situagoes:

I - for nomeado para exercer cargo em comissdao ou designado em funcdo de confianga nos érgaos
integrantes da SEMEEC e/ou da Administracao Municipal;

IT - for nomeado para exercer a funcao de Diretor ou Diretor-Adjunto Escolar;
IIT - for designado para exercer a funcao de Coordenador Pedagogico.

82°. O professor afastado, por motivos particulares, perdera a sua ordem de lotacdo por tempo de casa na
Instituicdo Educacional, onde estiver originalmente lotado, ficando na condicdo de professor efetivo
excedente na rede municipal, sendo lotado onde houver a vaga pura, a época do término do afastamento.

§3°. A atribuicdo de aulas sera feita por area de conhecimento, de acordo com os seguintes critérios:

I - A area de conhecimento de Ciéncias: devera ser lotado um professor licenciado em Ciéncias,
do 3° ao 9° ano do Ensino Fundamental.

Il - A area de conhecimento de Producdes Interativas: devera ser lotado um professor
licenciado em Letras, do 3° ao 5° ano do Ensino Fundamental.

84°. Caso nao haja disponibilidade de professores habilitados em Artes, Educacdo Fisica, Letras e
Ciéencias, a SEMEEC podera lotar os professores licenciados com habilitacdo nos anos iniciais do Ensino
Fundamental para ministrar as areas de Artes, Educacao Fisica, Producdes Interativas e Ciéncias.

85°. A lotacao dos professores efetivos ocorrera prioritariamente no componente curricular ao seu objeto
de concurso. A carga horaria podera ser completada com areas afins, conforme necessidade da SEMEEC.

86°. Nas salas dos 1° e 2° anos do Ensino Fundamental, devera ser priorizada a lotacdo de professores
devidamente habilitados, com formagdo em alfabetizagao.

87°. Nas turmas de escolarizacdo, em que houver alunos da educacao especial, devera ser priorizada a
lotacdo de professores que possuam formacdo adequada na educagdo especial, garantindo o atendimento
as especificidades apresentadas pelos alunos. Caso a Instituicdo, ndo tenha em seu quadro de lotacao,
professores para assumir as turmas, deve-se buscar na Rede Municipal de Ensino, a fim de garantir ao
aluno o atendimento de acordo com suas necessidades especificas.

88°. A permuta entre professores efetivos, a pedido de ambos os interessados, depois de analisada pela
SEMEEC, sera concedida durante o processo de lotacdo, desde que vencido o periodo do estagio
probatorio.

89°. O professor devera cumprir o estagio probatorio na Instituicio Educacional de lotacdao, ndo sendo
autorizada a permuta.



Art. 5° Nas salas de Atendimento Educacional Especializado (AEE), devera ser priorizada a lotacao de
professores, com formacao inicial que o habilite para o exercicio da docéncia e formagao especifica para a
educacdo especial, com as atribui¢oes descritas no artigo 49 da Deliberagdo/CME/Caarap6-MS n° 16, de
20 de outubro de 2010, preferencialmente:

I - professor efetivo 40 horas;

Il - excepcionalmente, professor efetivo 20 horas, desde que atenda aos requisitos previstos nesta
Resolucdo;

lll - assiduidade no trabalho acima de 90% nos ultimos 3 (trés) anos.

Art. 6°. No decorrer do ano letivo, em consequéncia da possibilidade da existéncia de novas vagas, a
SEMEEC promovera a lotacao do professor efetivo, obedecendo a seguinte ordem de prioridade:

| - professor com pedido de remocdo para Instituicio Educacional, onde surgir a vaga, desde que
respeitados os termos do Art. 9° desta Resolucao;

Il - professor excedente com tempo de servico na Instituicdo Educacional, onde surgir a vaga;
lll - professor excedente em outra Instituicdo Educacional;

IV - retorno de professor em razao de encerramento do periodo de afastamento, daquele que ndo assegura
vaga.

Art. 7°. Os professores efetivos que estdo na condicao de excedentes, serdao lotados, conforme seu objeto
de concurso, como professor sobreposto em uma das Instituicdes Educacionais e fardo parte do quadro de
professores excedentes da Rede Municipal de Ensino, até o surgimento de vaga pura em uma das suas
Institui¢oes Educacionais, quando sera lotado pela SEMEEC, nesta vaga.

Paragrafo unico. A avaliagdo do estdgio probatério do professor excedente, serd realizada na
Instituicdo Educacional em que estiver lotado como excedente.

Art. 8°. A remocdo é o deslocamento do professor ou dos integrantes das carreiras de apoio a educacgdo
bésica, entre as Instituicdes Educacionais da Rede Municipal de Ensino, feita a pedido do interessado e
sera concedida mediante a existéncia de vaga pura na Instituicdo Educacional solicitada e, havendo mais
de um interessado na mesma vaga, para desempate serao considerados os seguintes critérios e ordem de
prioridade:

| - data de posse: maior tempo de efetivo exercicio no cargo;
Il - classificacao de concurso.

81°. A remocdo podera ocorrer de oficio, no interesse da Administracdo, conforme o Art. 39 § 1°, II, da
Lei Municipal n° 806/2005, de 23 de dezembro de 2005.

82°. Para que ndo haja prejuizo das atividades educacionais, a remocao a pedido, somente podera ocorrer
ao término do ano letivo, ficando vedada sua realizacdo em qualquer outra época do ano, com excecao do
caso descrito no Art. 7° desta Resolucdo.

83°. Os requerimentos com pedido de remocdo, no ano de 2025, serdao recebidos pela Direcdo da
Instituicdo Educacional, que os encaminhard ao setor responsdvel na SEMEEC, através de oficio
circular.

84°. Deferido e formalizado o pedido de remocdo, o professor ou integrante das carreiras de apoio a
educacdo bésica, perderd a sua ordem de lotacdo por tempo de casa na Instituicdo Educacional, onde



estiver originalmente lotado, passando a fazer parte do quadro de lotacdo na Instituicao Educacional de
remocao, ocupando o final da lista de classificacdo na ordem de lotacdo, a época da sua remocao.

Art. 9°. Supléncia é o exercicio em carater temporario da funcdo de docente na execucao de atividades
pedagogicas para suprir vaga decorrente de afastamento temporario de professor ou ampliacdo de turmas
e/ou horas/aulas.

Art. 10. O exercicio da fungdo docente, mediante supléncia, ocorrera nas modalidades de:

| - Contrato: para professores, classificados em processo seletivo simplificado vigente, realizado pela
Prefeitura Municipal, limitado a cada periodo letivo, ndo podendo ter inicio em periodo de férias, salvo
por imperiosa necessidade de reposicao de aulas, respeitadas as condi¢Ges previstas nas normas vigentes e
na lei municipal de contratacdo temporaria.

Il - Substituicao: para cumprimento de aulas em carater temporario, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, somente, por professor com vinculo na SEMEEC (efetivo ou contratado), ndo sendo permitido
ultrapassar o limite da carga horaria de 40 (quarenta) horas semanal.

Art. 11. Excepcionalmente, a SEMEEC podera conceder a prorrogacao da carga horaria para o professor
efetivo, quando houver a necessidade de preenchimento minimo de aulas e/ou quando for necessario o
ajuste da carga hordria do professor, para que ndo haja prejuizo no processo de aprendizagem dos
estudantes, obedecendo aos seguintes critérios:

| - maior tempo de casa, lotado em vaga pura na Instituicao Educacional;
Il - maior tempo de efetivo exercicio no cargo, considerando data de posse;
Il - classificacdo de concurso.

Art. 12. A lotacdo do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil — ADI e monitores sera realizada pela
SEMEEC, antes do inicio do ano letivo, acompanhada pela Direcdo da respectiva Escola ou Centro
Municipal de Educacdo Infantil - CMEI, realizando a lotagdo em vaga pura do profissional integrante do
quadro efetivo da propria Instituicdo Educacional.

Art. 13. A lotacao do ADI/AEE, nas turmas onde houver alunos com deficiéncia e com a necessidade do
acompanhamento especifico, devera ser priorizada a lotagdo do profissional que possua formacdo em
Nivel Médio, na modalidade de Magistério ou Normal Médio, com cursos especificos na educacdo
especial, garantindo o atendimento as especificidades apresentadas pelos educandos, conforme a
legislacdo vigente.

Art. 14. O mapa de lotacao final, elaborado pela SEMEEC, serd encaminhado as Institui¢Oes
Educacionais, ap6s o inicio do ano letivo.

Art. 15. Os professores e integrantes das carreiras de apoio a Educacdo Basica legalmente impedidos de
comparecer a escola no momento de atribuicdo de aulas, podera ser representado por procurador,
mediante a apresentacdo de procuracao com poderes especificos para essa finalidade.

Art. 16. Os professores e integrantes das carreiras de apoio a Educacdo Bésica que ndo comparecerem
ou deixarem de enviar representante munido de procuracao, na data indicada pela SEMEEC, perdera o
direito a opcao, sendo-lhe atribuidas as aulas remanescentes na Instituicdo Escolar e/ou na Rede
Municipal de Ensino.

Art. 17. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo e passa a fazer parte das Normas
Regimentais das Instituicdes Educacionais da Rede Municipal de Ensino, revogando-se as disposicdes em
contrario, em especial a Resolucao/SEMEEC n° 029/2024, de 25 de outubro de 2024.



Secretaria Municipal de Educacgdo, Esporte e Cultura, em 31 de janeiro de 2025.
Maria Ivoni Barros
Secretaria Municipal de Educacao, Esporte e Cultura
Portaria n° 008/2025
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