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¥ PRIMEIRO PASSO

CLIQUE
AQUI!

Vocé acessara nosso sistema, o BETHA CLOUD.
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BETHA

M- FACA O LOGIN Fazer login

Nao possui uma conta? Crie uma.

Usuério

Acesse com usuario, e-mail ou telefone

e Se ja possuir uma conta, basta fazer login,
digitando o usuario, senha e clicando em
Acessar. S

Senha Recuperar usuario ou senha

L

Acesso para usuario verificado.

e Se nao possuir uma conta, Clique em ) Lembrar meu usuario
Crie uma.
OU ENTRE CC
G f in o CPF

(% Trustedsite
Ju CAARAPO o
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¥ CRIAR CONTA

Cadastro de usuario

e Depois de clicar em Crie uma, vocé sera direcionado
para a pagina “Cadastro de usuario”, onde vocé deve

Usuario de conexao: * V

definir um nome de usuario, por exemplo, fulanodetal; Nome- *
e Preencher seu nome completo; E-mail- *
« Preencher seu e-mail de maior uso, pois vocé Senha: * ¢

recebera notificacoes sobre o andamento do seu
Processo atraves deste e-mail;

nier 8 ou mais caracteres para g

.. . . Confirmacao da senha: *
e Definir uma senha e depois confirmar a mesa senha;

e Clicar em Criar conta.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
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¥ CONFIRME SEU CADASTRO

e 1-Vocé ira receber, no e-mail cadastrado na fase
anterior, um e-mail de validacao.

e 2 - Abra o e-mail e cliqgue em Confirmo meu cadastro.

2]

/4, Seu cadastro sera excluido apos sete dias, caso nao seja validado. Central do usudrio

( ) (

Cadastro de usuario

Aguardamos a validacao do seu e-malil

Ola, Fulaninho de Tal Teste!

Enviamos uma mensagem para o seu e-mail contendo um link de validacao. Seu cadastro de usuario para os sistemas da Betha esta quase concluido.

A confirmacao de seu cadastro é realizada via e-mail para garantir que é realmente
vocé quem esta realizando essa operacao.

Por favor, verifique para poder continuar.

Ainda ndo recebi a mensagem.

Para conclui-lo, clique no link abaixo:

e Confirmo meu cadastro

fls CAARAPO
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BETHA

FACA O LOGIN Fazer login

Nao possui uma conta? Crie uma.
Usuério
Acesse com usuario, e-mail ou telefone
e Com a conta criada, agora € so
realizar o login: senha Fecuperarusaano ousenne
e Digite seu usuario ou e-mail
cadastrado;

| Acesso para usuario verificado.

| Lembrar meu usuario

e Preencha com a Senha;

Acessar
e Cligue em Acessar. OU ENTRE COM
G f in * CPF

4 TrustedSite
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Ola Fulaninho de Tal Teste, para ter acesso a todos 0s recursos do sistema precisamos completar o seu cadastro, clique aqui.

e Antes de realizar a criacao de um Novo processo, observe a faixa de texto, que diz:

e Ola Fulaninho de Tal, para ter acesso a todos 0s recursos do sistema precisamos completar o
seu cadastro, cligue aqui.

e Cligue em “Clique aqui”.

CAARAPG SUPERINTENDENCIA DE
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¥ COMPLETE SEU CADASTRO

e Faca a confirmacédo do seu CPF/CNPJ.

e Cligue em SALVAR.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
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Completando 0 seu cadastro

Nome

Fulaninho ge Tal Teste

CPF/CNP) *

CANCELAR




CRIAR NOVO PROCESSOD VISUALIZAR MEUS PROCESSOS

e Este é 0 painel geral do Protocolo Digital, agui vocé pode CRIAR UM NOVO PROCESSO e
VISUALIZAR SEUS PROCESSOS.

CAARAPO

MMEER FOR UM NOVE TEMPO.

DIGCITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA
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o rocsd ST

e Para protocolar um Projeto, clique em CRIAR NOVO PROCESSO.
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MG POA UM NOWE TEMPO,

DIGCITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA
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~B PROTOCOLO

Gestdo de processos > Nova solicitacao

Cadastrando solicitacao

o z s

y AR
Informacodes gerais Dados pessoais Documentos E el
O
. . x . w - x . w - x ..d I.
Municipio da entidade Local para solicitagéao Grupo da solicitagao r -
-
Caarapo (MS) w PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO v PROJETOS " .!'
Assunto " }
REQUERIMENTO ANAALISE E APROVACAO DE PROJETOS COM EMISSAQ DE ALVARA - SMPPHC v

. . = - x
Motivo da sua solicitagéo

‘h-'-"""--._ EXEMPLO: CONSTRUGAO RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

e Preencha as Informacoes CGerais e cligue em AVANCAR.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC l CAARAPO
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Ainda ndo ha partes interessadas por aqui. Adicionar

« Preencha os Dados pessoais (do profissional arquiteto/engenheiro/técnico);

e Rolando a tela para baixo, em “Ainda nao ha partes interessadas por aqui. Adicionar
e Clique em Adicionar.
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PARTES INTERESSADAS

Tipo de pessoa

®) Fisica Juridica

Nome completo ) cPF’ Data de nascimento Sexo
Obrigatorio Obrigatorio 4
RG Orglo emissor Data de emissio UF de emissio
2
E-maid* Confirmacgdo do e-mail "
Obrigatorio Obrigatorio
Celul Telefo
ENDERECO
cep’ Estado * Municipio *
Bairro " Logradouro* Nimero * Complemento
€& VOLTAR

e Em PARTES INTERESSADAS, preencha com as informacdes do proprietario.
o Se for mais de um proprietario, pode clicar em +PARTE INTERESSADA.
e ApOs concluido, cligue em AVANCAR.

‘ CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC h CA AR APO'
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Dados pessDals Documentos
Anexe os documentos obrigatorios
DOCUMENTO DOCUMENTOS PADROES E OBRIGATORIO?
06 Contrato de Compra e Venda do Iméve - Nao
07 Anuéndia do vendedor - Nao
08 Contrato Social do Proprietario - Nao ADICIONAR
09 Cartdo CNP) do proprietario - Néo ADICIONAR
10 Certidao de Demoligdo . Nio ADICIONAR
15 Declarac3o de inicio & fim de obra - Nio ADICIONAR
"-l-.._____‘_-__‘__

e 16 Alvara/Habite-se de Construgdo Existente - Nao ADICIONAR
17 Qutros Documentos - Nio ADICIONAR
01 Requerimento Padrdo - Sim ADICIONAR
02 Documento Pessoal do Proprietario - Sim ADICIONAR
03 CND do imédvel - Sim ADICIONAR
04 CND do Responsavel Técnico . Sim

€ VOLTAR

e Terceiro passo: Anexar documentacao necessaria para analise, clicando nos campos ADICIONAR.
e Obs.: Todos 0os arquivos anexados devem estar em PDF.
e Depois de adicionar todos os arquivos, cligue em AVANCAR.

CAARAPO

'OR UM NOVO TEMPO,

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SM PPHC
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|

e Confirme se todas as informacdes estao corretas e clique em CONFIRMAR.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
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¥ PRONTO!

e Solicitacao de PROTOCOLO FINALIZADA.

« Guarde o NUMERO DO PROCESSO e acompanhe o
andamento do seu processo.

@ SOLICITACAO GERADA

Sua solicitagdo foi gerada com sucesso.

Numero unico GDO.EZF.GM4-IX.

A data de abertura da solicitagao € 01/09/2025 as 10:17:51.

IR PARA PAGINA INICIAL NOVA SOLICITACAO

’ l CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
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POR UM NOWVO TEMPO,
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Ultimos processos

NUMERO PROCESSO ASSUNTO

REQUERIMENTO ANAALISE E
000000009/2025 APROVACAO DE PROJETOS COM ©
EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC

Enquanto a solicitacao nao for protocolada pelo setor de analise, ele
aparecera como PENDENTE, para vocé.

- hh A

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
0 l U DIGITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA PLANEJAMENTO, PROJETOS,

ABITACAO E CONTROLE URBANO
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'y v MTHER FOR UM NOVE TEMPO,
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SITUAGAO

VER TODOS

TAXAS



Ultimos processos

VER TODOS

NUMERO PROCESSO ASSUNTO SITUACAO

REQUERIMENTO ANAALISE E
000000009/2025 APROVACAO DE PROJETOS COM © Nao analisado
EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC

TAXAS

Quando o Processo for protocolado, aparecerda como NAO ANALISADO, para vocé.

- hh A

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
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Ultimos processos VER TODOS

NUMERO PROCESSO ASSUNTO SITUAGAO

REQUERIMENTO ANAALISE E

000000009/2025 APROVACAO DE PROJETOS COM ©
EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC

TAXAS

Quando o Processo comecar a ser analisado, aparecerd como EM ANALISE, para vocé.

- hh A
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Ultimos processos

NUMERO PROCESSO ASSUNTO SITUAGAO

REQUERIMENTO ANAALISE E

5 A - Retornadoao

000000009/2025 APRO\:AQAD DE PRC:)JETDS coOMm © e _.-"
EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC >

Em caso de corregoes, aparecera a situacao como RETORNADO AO SOLICITANTE.

Cligue no Numero do processo em guestao.

CAARAPO

MMEER FOR UM NOVE TEMPO.

DIGCITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA
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~ B PROTOCOLO

Gestdo de processos > Meus processos > Protocolo 000000009/2025

Ndmero do processo Requerente Prioridade Procedéncia Situagdo

000000009/2025 (053.007.%****) NGNS kRS Normal Externa Retornado ao solicitante

o

" |*.F- e

Nimero Unico Assunto
GDO.EZF.GM4-IX REQUERIMENTO ANAALISE E APROVACAO DE PROJETOS COM
EMISSAQ DE ALVARA - SMPPHC

o Nl N

DADOS GERAIS ANDAMENTOS DOCUMENTOS MOVIMENTACOES PARECERES TAXAS COMENTARIOS INFORMACOES ADICIONAIS TRANSFERENCIA DE IMOVEL

‘h""‘--..__ % Partes envolvidas )

NOME CPF/CNP) TELEFONE
v g (Roqueente 053.007. ***.%* P
v N (- e interessada) 047.659. % **.**
P Dratnrnlizarsa ~

ANALISAR SOLICITACAO

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC . C A AR APO
) DIGITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA PLANLJAMENTO, PROJITGS, | (D & AT
HABITACAD E CONTROLE URBANO &




~B PROTOCOLO

Gestdo de processos > Meus processos > Analisando informacdes pendentes

Ndmero do processo Requerente Entidade

000000009/2025 (053.007.***-**) L UCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO

Ndmero Gnico Motivo da solictagédo
GDO.EZF.GM4-1X REQUERIMENTO ANAALISE E APROVACAO DE PROJETOS COM EMISSAQ DE
ALVARA - SMPPHC

o

=5 '*'F. e

o Nl N
L2

[5) DOCUMENTOS | & COMENTARIOS @ |

A Documento(s) retornado(s). Vocé precisa anexa-los ou entregar fisicamente no local onde a solicitagdo foi criada. Apoés este procedimento o protocolo sera retornado para a nova analise.

o DESCRICED MOTIVO DE RETORNO ANEXOS DA SDL[CITﬂ(;ﬁO SITUA(;J?«O
01 Requerimento Padrdo Cotas. Vaga de estacionamento; Nome do logradouro. Visualizar Aguardando anexo ?
11 Carimbo Padrao Cotas. Vaga de estacionamento; Nome do logradouro. Visualizar Aguardando anexo ?
12 Locacdo/Implantacdo da Edificacdo Cotas. Vaga de estacionamento; Nome do logradouro. Visualizar Aguardando anexo ?

Na aba DOCUMENTOS, vao estar listados os documentos que necessitam de correcao.

- hh A

= CAARAPO

' L"' POR UM NOVO TEMPO,
|y

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE | SMPPHC

SECRETARIA MUNICIPAL DE

) DIGITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA PLANEJAMENTO, PROJETOS,

HABITAGAC E CONTROLE URBANO




. B PROTOCOLO

Gestdo de processos » Meus processos » Ana

000000009/2025 (053.007 ===*.=%) LUCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPD

Ndmero anico Motive da solictagio

GDO.EZF.GMA-IX REQUERIMENTO ANAALISE £ APRO'\-’AK;ED DE PROJETOS COM EMISSAQ DE ALVARA - SMPPHC

' © COMENTARIOS

LUCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA

Norma - B I U & ”

i
ili
*
x
»
>
I
o
&
(11
»

Limite de caracteres: 000 caracleres

LUCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA - soocahag
Cotas, vaga de estacionamento & nome do logradouro.

Retorno no analista!

CORRCCAD CARIMBO 0. pdl

Na aba COMENTARIOS, estardo descritas as corregoes e, eventualmente, um anexo
em PDF para deixar a correcao ainda mais clara, guando necessario.

- hh A

SECRETARIA MUNICIPAL DE

‘ CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE - SMPPHC -
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SITUACAO

Aguardando anexo
Aguardando anexo

Aguardando anexo

Depois de efetuada as correcdes, o solicitante deve anexar os documento corrigidos,
clicando no ICONE DE CLIPE de cada arquivo, na lateral direita da tela.

CAARAP(D SUPERINTENDENCIA DE
) l J DICITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA PLANEJAMENTO, PROJETOS,




Analisando informacdes pendentes

Namero do processo R:qacrrr![c Entidade
000000009/2025 (053.007 **=.==) LUCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO
Numero unico Motive da solictagio
GDO.EZF.GM4-IX REQUERIMENTO ANAALISE E APROVAGAO DE PROJETOS COM EMISSAD DE ALVARA - SMPPHC
[% DOCUMENTOS = COMENTARIOS €D

A Documentols) retornadols). Vocé precisa anexa-los ou entregar fisicamente no local onde a solicitagao foi criada. Apos este procedimento o protocolo sera retornado para a nova analise

DESCRICAD MOTIVO DE RETORNO ANEXOS DA SOUCITACAD SITUACAD

01 Requerimento Padrao Cotas. Vaga de estaconamento; Nome do logradouro. Visualizar rd

11 Carimbo Padrao Cotas. Vaga de estacionamento; Nome do logradouro. Visualizar &
-.---""'-.____ 12 Locagdo/implantagdo da Edificagdo Cotas. Vaga de estacionamento; Nome do logradouro. Visualizar s

Apos Anexar os documentos, cligue em ENVIAR.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC < CAARAPO

SECRETARIA MUNICIPAL DE

DIGCGITAL ARQU'TETURA E ENGENHARIA PLANEJAMENTO, PROJETOS, a Eg IIDIEE FOR UM NOVG TEMPO.
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NUMERO PROCESSO ASSUNTO SITUACAO
REQUERIMENTO ANAALISE E TAXAS
serovacio pe projeros com o ([EREERS
Ll ) : solicitante .
EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC :

e Depois de realizada a analise das correcdes e estando tudo “ok”, voce ira receber o
boleto referente as taxas municipais de alvara de construcédo, habite-se e/ou
certidoes;

e Cligue no NUMERO DO PROCESSO.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SM PPHC
J l U DIGITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA By sty

ABITAGAD E CONTROLE URBANO
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ANALISAR SOLICITACAOD

e Cligue em ANALISAR SITUACAO.

- hh A

' CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPH C A AR APO
oo o1 T AL ARQUITETURA E ENGENHARIA s aares | O S A AN
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~B PROTOCOLO

Analisando informacdes pendentes

Gestdo de processos > Meus processos >

Analisando informacdes pendentes

Nuamero do processo Requerente Entidade

000000009/2025 (053.007.***.**) | UCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAARAPO
Ndmero Gnico Motivo da solictagao

GDO.EZF.GM4-IX REQUERIMENTO ANAALISE E APROVAC.I\O DE PROJETOS COM EMISSAO DE

ALVARA - SMPPHC

3 DOCUMENTOS | © COMENTARIOS @

Ainda ndo ha documentos por aqui

e Cliqgue emm COMENTARIOS.

- hh A

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC ” C A AR APO
J DIGITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA s amessanTo, ProsTcs, | G

=i L"' POR UM NOVEG TEMPO,
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|t DOCUMENTOS & COMENTARIOS

Nomal & B I U & ” E = x x A B = 5L 98 =~

Limite de caracteress: £000 caracleres
COMENTAR [CTRL + ENTER)

Tailinny (N .o pooco
TAXA

e Faca o Download do boleto e efetue o pagamento.

- hh A
¥

SECRETARIA MUNICIPAL DE A

PLAMNEJAMENTO, PROJETOS,
HABITAGAC E CONTROLE URBANO

CAARAPO

e y MTIER POR UM NOVE TEMPO,
Jale
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[5) DOCUMENTOS ¢ COMENTARIOS

« ATUALIZAR

Normal s B I Us % =:

—

I
X
xu
>
h\:\.\
I
~
&
(il
&

COMPROVANTE DE PAGAMENTO EM ANEXO |

COMENTAR (CTRL + ENTER) 2 Limite de caracteres: 3966 caracteres

agora ha pouco

3 [ ]

e Depois, em COMENTARIOS, ANEXE O COMPROVANTE DE PAGAMENTO das taxas.
e Cligue em COMENTAR;
e Cligue em ENVIAR.

- hh A
F

CAARAPO

A POR UM NOVE TEMPO,

J DICITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA WAY = rianesamento, proseros,
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NUMERO PROCESSO ASSUNTO SITUACED

<B PROTOCOLO REQUERIMENTO ANAALISE E TAXAS

APROVACAO DE PROJETOS COM  ©

EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC

Gestdo de processos »

Mimero do processo Requerente Prioridade Procedéncia Situagdo

000000009/2025 (053.007.***-**) LUCAS HENRIQUE BENTOS BARBOSA Normal Externa D
Ndmero uUnico Assunto
GDO.EZF.GM4-IX REQUERIMENTO ANAALISE E APROVACAO DE PROJETOS COM

EMISSAO DE ALVARA - SMPPHC

DADOS GERAIS ANDAMENTOS DOCUMENTOS MOVIMENTACOES I PARECERES I TAXAS COMENTARIOS INFORMACOES ADICIONAIS TRANSFERENCIA DE IMOVEL

% Partes envolvidas

NOME CPF/CNP) TELEFONE

e ApOs, realizacao da confirmacao de pagamento das taxas, o processo sera deferido e
encerrado com a devida emissdo de alvard/habite-se disponiveis para Download.

e Cligue no NUMERO DO PROCESSO ENCERRADO;

e Cligue em PARECERES;

- hh A

. gKARAPc':

=t MTIER POR UM NOVE TEMPO,
Jale

J DIGCITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA

PLAMNEJAMENTO, PROJETOS,
HABITAGAC E CONTROLE URBANO
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e Cligue no icone de clipe, a direita da tela, ao lado do sinal POSITIVO VERDE e faca o
Download dos arquivos referente a aprovacao do processo.

CAARAPO SUPERINTENDENCIA DE SMPPHC
) l J DICITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA Bcap gt .

o HABITAGAC E CONTROLE URBANO
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¥ PRONTO!

PROTOCOLO
DIGITAL

e Seu Protocolo esta finalizado!

e Qualguer duvida sobre o0 processo entre em contato com
a Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia da
Prefeitura de Caarapo.

CAARAPG SUPERINTENDENCIA DE
) l ) DIGITAL ARQUITETURA E ENGENHARIA WAAYW  r.anesamento, prosetos,




